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Suvisiace pravne predpisy:

- Zékon ¢.431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov
- Opatrenie Ministerstva financii SR z 10.decembra 2014 ¢. MF21231/2014-31, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre
rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie tzemné celky v zneni neskorSich
predpisov.

CL. 1|
Uvodné ustanovenie

Ucelom je stanovit’ zasady evidencie a nakladania so stravovacimi ¢ipmi, urcenie hmotnej
zodpovednosti za stravovacie ¢ipy, vykondvanie inventiry a inventarizacie
stravovacich Cipov.

CL 11
Zakladné pojmy

Stravovaci ¢ip — bezkontaktny zeton VIS, ktory sa pouziva na objednavanie obedov
Studentov, zamestnancov, cudzich stravnikov cez internet.

CL 11
Ziloha za stravovaci ¢ip:
Studenti — 7,00 € /Cervena farba Cipu/
Zamestnanci— 0,00 € /modra farba ¢ipu/

Cudzi stravnici — 7,00 € /Cierna farba Cipu/
Pri strate stravovacieho ¢ipu je mozne ziskat’ novy stravovaci ¢ip za zalohu 7,00 €.
Pri vrateni nepoSkodeného stravovacieho €ipu sa vrati suma 7,00 €.

CLIV
Hmotna zodpovednost’

Veduci skolskej jedalne je hmotne zodpovedny za zverené stravovacie Cipy na zaklade
dohody o hmotnej zodpovednosti.

CLV
Zasady vedenia evidencie

1. Stav stravovacich &ipov sa eviduje v programe Skolsky informacny systém V|1S.
na zaklade prihlasok Studentov, zamestnancov a cudzich stravnikov

2. Veduci skolskej jedalne zaeviduje prihlasku na stravovanie, po uhrade zalohy za
stravovaci Cip, prideli identifikacné ¢islo, t. j. aktivuje Cip pre pouZzivanie.



3. Uhrada zalohy za stravovaci &ip je bezhotovostnym stykom — bankovym prevodom,
postovou poukadzkou. Stravnik preukéze tthradu postovou poukazkou alebo vypisom
Z Gctu.

4. Pri odovzdavani stravovacicho ¢ipu veduci Skolskej jedalne zaeviduje odhlasku, na
ktorej je uvedené Cislo uctu (IBAN), na ktory bude poukdzand suma za vrateny
neposkodeny stravovaci Cip, alebo vypiSe postovu poukazku.

ClL VI
Fyzicka inventura a inventarizacia stravovacich ¢ipov

1. Prikaz na vykonanie riadnej, mimoriadnej fyzickej inventury a inventarizacie vydava
Statutarny organ — riaditel’ Skoly.

2. Fyzicka inventura stravovacich ¢ipov sa vykondva najmenej Styrikrat za uctovné
obdobie.

3. Fyzickti inventiru a inventarizdciu vykonava inventarizatnd komisia v sulade
S prikazom Statutarneho organu.

4. Inventarizacné rozdiely (schodok, prebytok) budu vysporiadané hned’ po zisteni so
zodpovednym pracovnikom — vedicim skolskej jedalne.

5. Schodok je, ak zisteny stav stravovacich Cipov je nizsi ako zostatok podla uctovnictva,
resp. zostav zo Skolského informacného systému VIS.

6. Prebytok je, ak zisteny stav stravovacich ¢ipov je vysSi ako zostatok podla
uctovnictva, resp. zostav zo Skolského informacného systému VIS.

7. Zisteny schodok je zosobneny zodpovednému pracovnikovi — veducemu Skolskej
jedalne.

CL VII
Zavereéné ustanovenie

Tato smernica je sucastou vnutorného systému organizacie uctovnej jednotky a podlieha
aktualizacii podla potrieb. Zamestnanci, ktori vykonavaju cCinnosti v tejto smernici
popisané, st povinni dodrziavat’ ustanovenia tejto smernice.

Mgr. Darina Stderova
riaditel’ka Skoly



